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Skriftlige pre@ver og eksamener 2019

1. Mgdetid

Skriftlige eksamener, termins- og arsprgver begynder alle dage kl. 9.00. Du skal mg@de senest kl. 8.30 for at
stille dit udstyr op. KI. 8.40 lukkes dgren, og du skal sidde pa din plads klar til at modtage instruktioner.
Datoer, tider, lokaler m.m. findes i Lectio. Tjek regler for brug af hjeelpemidler med din lzerer i god tid inden
eksamen/prgven.

2. Sygdom og udeblivelse

Der er mgdepligt ved eksamener/prgver, og ved sygdom skal du straks informere kontoret pa tif. 45 11 51
51. Som dokumentation for sygdom kraeves leegeerklaering. Du skal derfor pa dagen s@ge laege, og du
betaler selv for attesten. Hvis du kommer for sent eller udebliver fra en eksamen/prgve, har du ikke krav pa
at deltage i den pageeldende eksamen/prgve. Bliver du syg, eller er du pa anden made uforskyldt forhindret
i at gennemfgre en eksamen/prgve, kan du komme til sygeeksamen. Er du forsinket, skal du omgéaende
ringe til skolen. Nar du ankommer, skal du henvende dig pa skolens kontor.

3. Under eksamen/prgven

Pa din plads ma der kun veere de tilladte hjeelpemidler, den uddelte opgave, dine skrive- og tegneredskaber
og det, du vil spise og drikke. Telefoner og tablets slukkes og afleveres med navneetiket ved vagtbordet.

Det er ikke tilladt at benytte mobiltelefon eller nogen form for tradlgs kommunikation med andre.
Hgjttalere eller hgretelefoner er ikke tilladt - dog undtaget ved eksamener/prgver, hvor disse er pakraevet.

Under eksamen/prgven er vagterne de eneste personer, du ma kommunikere med. Raek handen i vejret,
hvis du skal i kontakt med en vagt. Toiletbesgg er tilladt efter aftale med vagten.

Husk at rydde op efter dig. Affald smides i skraldespandene, og stolen szttes ind under bordet.

4. Rygning forbudt under hele eksamen/prgven

Det er ikke tilladt at ryge under eksamen/prgven, men det er tilladt at traekke frisk luft i skolegarden
ledsaget af en vagt.

5. Hjeelpemidler

Du er selv ansvarlig for at medbringe alle tilladte hjeelpemidler. Det er ikke muligt at lane ordbgger og
andre hjzlpemidler under eksamen/prgven. Vi anbefaler, at du downloader Gyldendals Rgde Ordbgger til
terminsprgver og eksamen, da hverken vi eller Gyldendal kan garantere, at den elektroniske udgave
fungerer optimalt, nar gymnasieelever i hele Danmark anvender dem synkront. Du finder vejledning og
koder J@

Hvis din lzerer pa forhand har godkendt szerlige elektroniske hjeelpemidler (fx iBgger eller dokumenter i
Lectio eller Moodle), skal du inden eksamen/prgven gemme links til disse under foretrukne i din computers
browser, sa sggning efter materialet pa nettet er overflgdig.


https://ghg.sharepoint.com/sites/intra/eksamen/gyldendals-r%C3%B8de-ordb%C3%B8ger-til-eksamen
https://ghg.sharepoint.com/sites/intra/eksamen/gyldendals-r%C3%B8de-ordb%C3%B8ger-til-eksamen

GAMMEL
HELLERUP

6. Afleveringsprocedure

Du kan i Lectio forud for en skriftlig eksamen eller prgve se, om du skal aflevere din besvarelse i Lectio eller
pa netprgver.dk. Det kan vaere en god ide at medbringe en printer, hvis du gnsker at printe i forbindelse
med korrekturlaesning eller som ekstra backup. Bemaerk: Du skal sidde tiden ud.

Alle delprgver uden hjelpemidler afvikles pa normal vis uden elektronisk aflevering.

For at kunne aflevere elektronisk er det et krav, at du er pa skolens tradlgse netvaerk GHGlogin. Det skal
endvidere understreges, at enhver brug af mobilt bredband under prgven er bortvisningsgrund.

1. Sidehoved: Tjek, at din opgave er pafgrt korrekt sidehoved. Alle sider skal veere fortlgbende
nummereret og forsynet med et sidehoved med oplysning om skolens navn, eksaminandens navn,
klasse, fag, hold og det samlede antal ark. Download skolens officielle sidehoved inden prgven h
her.

2. Afleveringsformat: Du skal pa forhand vide, hvilket format (Word eller PDF) du skal aflevere i. Til
termins- og arsprever er det PDF i de naturvidenskabelige fag og Word i de gvrige fag. Som
udgangspunkt er det PDF i alle fag til studentereksamen.

6.1 Elektronisk aflevering i Lectio

Skal du aflevere elektronisk i Lectio, finder du 5 timer inden eksamens/prgvens starttidspunkt et
afleveringsikon under "Eksamener" pa din forside i Lectio. Veer opmaerksom pa fglgende:

1. Afleveringi Lectio: Log pa Lectio med dit normale login + password. Du skal vaere pa GHG's
netvaerk. Under Eksamener pa forsiden valges Digital skr. aflevering. Fglg herefter instruktionerne
pa skaermen. Advarsel: Det er fatalt at aflevere en forkert fil! Vaer derfor 100% sikker pa, at du
uploader den rigtige opgave, version osv. Dobbelttjek altid, at du har afleveret den rigtige fil i det
rette format, inden du forlader lokalet.

2. Kvittering: Efter aflevering vises en kvittering for korrekt aflevering. Du ma fgrst
pakke computerudstyr, USB-stik, opgavehaefte, mobiltelefon, bgger m.m. efter eksamens/prgvens
afslutning, nar vagten giver lov. Bemaerk: Du skal sidde tiden ud.

6.2 Elektronisk aflevering i netprgver.dk

Skal du aflevere din besvarelse i www.netprgver.dk, er det ngdvendigt, at du anvender dit eget, personlige
UNI-login. Forud for prgvedagen, skal du via Jdette link teste, at dit udstyr opfylder kravene. Se desuden
disse to korte videoer: Video 1 (klik Jm) og video 2 (klik J@).

1. Aflevering i netprgver.dk: Log pa netprgver.dk med dit UNI-login. Du skal veere pa GHG's netveerk.
Folg herefter instruktionerne pa skeermen. Advarsel: Det er fatalt at aflevere en forkert fil! Vaer
derfor 100% sikker pa, at du uploader den rigtige opgave, version osv. Dobbelttjek altid, at du har
afleveret den rigtige fil i det rette format, inden du forlader lokalet.

2. Kuvittering: Efter aflevering vises en kvittering for korrekt aflevering. Du ma fgrst
pakke computerudstyr, USB-stik, opgavehafte, mobiltelefon, bgger m.m. efter eksamens/prgvens
afslutning, nar vagten giver lov. Bemaerk: Du skal sidde tiden ud.


https://ghg.sharepoint.com/sites/intra/eksamen/Skriftlige%20prver%20og%20eksamen%20%20Dokumenter/Sidehoved
https://ghg.sharepoint.com/sites/intra/eksamen/Skriftlige%20prver%20og%20eksamen%20%20Dokumenter/Sidehoved
https://www.netproever.dk/#generellekrav
https://media.videotool.dk/?vn=25_2016031220244044485828753322
https://media.videotool.dk/?vn=25_2016031220263577810437465315
https://ghg.sharepoint.com/sites/intra/eksamen/Skriftlige%20prver%20og%20eksamen%20%20Dokumenter/Sidehoved
https://www.netproever.dk/#generellekrav
https://media.videotool.dk/?vn=25_2016031220244044485828753322
https://media.videotool.dk/?vn=25_2016031220263577810437465315
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7. Regler for adgang til elektroniske hjaelpemidler og brug af internettet

Det er et ufravigeligt krav, at du er logget pa skolens netveaerk GHGlogin ved eksamener/prgver, hvor du
skal aflevere elektronisk eller har adgang til elektroniske hjeelpemidler. Enhver brug af mobilt bredband
opfattes som kommunikation med omverdenen og medfgrer bortvisning.

Kun hvis holdets leerer inden eksamen/prgven har givet tilladelse til brug af seerlige elektroniske
leremidler, som kraever internetadgang (fx iBgger, Moodle, Lectio osv.), og har anfgrt disse pa oversigten
over tilladte hjeelpemidler, ma de anvendes. Hvis reglerne for faget tillader det, ma den elektroniske
udgave af Gyldendals Rgde Ordbgger anvendes. Al gvrig brug af internettet er forbudt.

Du ma pa ingen mader abne eller arbejde i dokumenter, der ligger pa internettet eller uploade dokumenter
til internettet. Bruger du Dropbox eller en anden form for backup i skyen, skal du inden prgven/eksamen
sla disse fra, og du ma du ikke dele mapper med nogen eller skrive i dokumenter, som andre har adgang til.

Links til godkendte, webbaserede hjalpemidler skal forud for prgven/eksamen vaere gemt under
"Foretrukne" i computerens browser, sa sggning efter materialet pa nettet under prgven er overflgdig.

Det skal derfor pointeres: Internetadgangen galder udelukkende de pa forhand aftalte materialer. Al
elektronisk kommunikation (internt og eksternt) eller anden utilsigtet brug af internettet betragtes som
snyd og medfgrer bortvisning (Eksamensbekendtggrelsen §20, stk. 2). | praksis betyder det fx, at en simpel
spgning pa Google, en enkel besked i Lectio eller Messenger, delte dokumenter i Dropbox eller brug af
oversaettelsesprogrammer (fx Google Translate) er bortvisningsgrund. Vagterne er informeret om tilladte
hjaeelpemidler pa det enkelte hold, skolen anvender dobbelt plagiatkontrol ved aflevering, og vi overvager
internettrafikken.

8. Den Digitale Prgvevagt

Til alle skriftlige studentereksamener, der afvikles i www.netprgver.dk, skal Den Digitale Prgvevagt (DDP)
vaere installeret pa den computer, som eleven anvender under eksamen. Den Digitale Prgvevagt skal vaere
aktiveret under hele prgven. Programmet overvager aktiviteter pa computeren (tager skaermbilleder,
logger websider/IP-adresser og registrerer aktive programmer), men tjekker ikke, hvad der i gvrigt matte
ligge pa computeren. Programmet aktiveres ved prgvens start og slutter, nar opgaven afleveres. Data pa
den enkelte elev gemmes i 4 maneder. Yderligere info om DDP findes pa ministeriets hjemmeside.

9. Serlige forhold ved brug af computer og printer

Du skal selv medbringe en computer, printer og USB-stik. Skolen stiller IKKE printer eller lane-pc til
radighed.

9.1 Brug af egen computer og printer sker pa fglgende betingelser:

e Du skal selv medbringe alt udstyr — ogsa printer. Bemeerk, at tradlgse printere ikke kan anvendes,
sa medbring selv printerkabel. Du ma ikke dele printere med andre.

e Duerselvansvarlig for, at dit udstyr fungerer, og du kan ikke forvente at fa hjaelp, hvis der opstar
problemer undervejs. Hvis udstyret bryder sammen, skal du fortsaette med kuglepen og papir.

e Skolens forsikring deekker ikke dit udstyr, selvom det befinder sig pa skolen.


http://www.netprøver.dk/

9.2 Inden eksamen/prgven:
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e Kontroller dagen inden prgven/eksamen, at din computer, printer og programmer virker, og at du
kan logge pa skolens netvaerk. Husk kabel til at forbinde din printer med din computer.

e Opretinden prgven et dokument med korrekt sidehoved (se punkt 8.4).

e Brug linjeafstand 1,5 og skriftstgrrelse 12.

e  Ggr USB-stik klar til sikkerhedskopiering. Medbring et tomt stik.

9.3 Under eksamen/prgven: Husk at tage backup!

Det er vigtigt at gemme opgaven Igbende pa bade computer og USB-stik.

e Lav udskrifter af opgaven undervejs, hvis du har printer med.

e Dokumentet oprettes fgr eksamen/prgven, fx under navnet Peter. Husk sidehoved (se punkt 8.4).
e Det anbefales at gemme dokumentet Igbende under et nyt navn, fx Peterl, Peter2 osv. Lav samtidig
en sikkerhedskopi af alle dokumenterne pa dit USB-stik.

8.4 Sidehoved

Hver side i din besvarelse skal indeholde et sidehoved med fortlgbende nummerering, oplysning om
skolens navn, dato, eksaminandens navn, klasse, fag, hold og det samlede antal ark. Det kan se sadan ud:

Dato: xx-xx- 2015

Gammel Hellerup Gymnasium

Eksamen/prgve

__ Studentereksamen

__ Terminsprgve

_ Arsprove

Fag og niveau

Arknr.
1

Antal arkialt

1

Elevens fulde navn

Klasse

Hold

Download dokumentet med sidehovedet J@, sa du blot skal udfylde formalia og navngive dokumentet,

nar du gemmer.

9. Jura

Love og bekendtggrelser: https://www.uvm.dk/gymnasiale-uddannelser/love-og-regler/love-og-

bekendtgoerelser

De enkelte fag: https://uvm.dk/gymnasiale-uddannelser/fag-og-laereplaner

Karakterer og bedgmmelse: https://www.retsinformation.dk/Forms/R0710.aspx?id=25308

Klager over prgver: http://uvm.dk/Uddannelser/Gymnasiale-uddannelser/Proever-og-eksamen/Klager-

over-proever

God prgve/eksamen til jer alle!

Jesper Mathorne Jacobsen 12/02/2019


https://ghg.sharepoint.com/sites/intra/eksamen/Skriftlige%20prver%20og%20eksamen%20%20Dokumenter/Forms/AllItems.aspx?RootFolder=/sites/intra/eksamen/Skriftlige%20prver%20og%20eksamen%20%20Dokumenter/Sidehoved&FolderCTID=0x01200013E00ABCEC28C24F8D8F2FB2B222751A
https://www.uvm.dk/gymnasiale-uddannelser/love-og-regler/love-og-bekendtgoerelser
https://www.uvm.dk/gymnasiale-uddannelser/love-og-regler/love-og-bekendtgoerelser
https://uvm.dk/gymnasiale-uddannelser/fag-og-laereplaner
https://www.retsinformation.dk/Forms/R0710.aspx?id=25308
http://uvm.dk/Uddannelser/Gymnasiale-uddannelser/Proever-og-eksamen/Klager-over-proever
http://uvm.dk/Uddannelser/Gymnasiale-uddannelser/Proever-og-eksamen/Klager-over-proever
https://ghg.sharepoint.com/sites/intra/eksamen/Skriftlige%20prver%20og%20eksamen%20%20Dokumenter/Forms/AllItems.aspx?RootFolder=/sites/intra/eksamen/Skriftlige%20prver%20og%20eksamen%20%20Dokumenter/Sidehoved&FolderCTID=0x01200013E00ABCEC28C24F8D8F2FB2B222751A

