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Skriftlige prgver og eksamener

Mgdetid

Skriftlige eksamener og arsprgver begynder alle dage kl. 9.00 (Kun undtaget herfor er den skriftlige
eksamen i musik som begynder klokken 8.00). Du skal m@de senest en halv time fgr dvs. normalt
8.30.

20 minutter fgr prgven lukkes dgrene, og du skal sidde pa din plads klar til at modtage
instruktioner. De preecise datoer, tider, lokaler m.m. findes i Lectio.

Sygdom og udeblivelse

Besked til skolen Der er mgdepligt ved eksamener/prgver. Uanset arsag skal du straks informere
kontoret, hvis du er forhindret eller forsinket.

Kontoret kan kontaktes pa fglgende telefonnummer: 45 11 51 51.

Hvis du kommer for sent, skal du henvende dig pa skolens kontor. Bemaerk at hvis du kommer for
sent eller udebliver fra en eksamen/preve, har du ikke krav pa at deltage i den pagaeldende
eksamen/prove.

Som dokumentation for sygdom kraeves laegeerklaering. Du skal derfor pa dagen s@ge laege, og du
betaler selv for attesten.

Sygeeksamen Bliver du syg, eller er du pa anden made uforskyldt forhindret i at gennemfgre en
eksamen/prgve, kan du komme til sygeeksamen senere.

Oversigt over eksamener

Zndringer i eksamens- og prgveplanen kan forekomme og ajourfgres Igbende i Lectio.
Varslingsfristen er 2 dage. Undlad derfor at bestille rejser/k@reprgver eller lignende i
eksamensperioden.

Vigtigt Man har pligt til at orientere sig i Lectio med hensyn til ndringer. Tjek, at du har alle dine
prever i Lectio. Sp@rg kontoret, hvis du er i tvivl.

Hvad er tilladt under eksamen/prgven?

Pa din plads ma der kun veere de tilladte hjeelpemidler, den uddelte opgave, dine skrive- og
tegneredskaber og det, du vil spise og drikke. Mobiltelefoner og tablets slukkes og afleveres i
seerlige kasser ved vagtbordet.
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Det er ikke tilladt at benytte mobiltelefon eller nogen form for tradlgs kommunikation med andre.

Det er tilladt at afspille musik, som forud for eksamen/prgven er gemt lokalt pa din computer. Du
medbringer selv hovedtelefoner. Musikstreaming gennem internettet er ikke tilladt. Under
delprgver uden hjelpemidler er det ikke tilladt at afspille musik.

Det er ikke tilladt at afspille medbragte film eller spille spil — heller ikke efter du har afleveret.
Under eksamen/prgven er vagterne de eneste personer, du ma kommunikere med. Raek handen i
vejret, hvis du skal i kontakt med en vagt. Toiletbesgg er tilladt efter aftale med vagten.

Du skal sidde tiden ud ved alle prgver/eksamener. Husk at rydde op efter dig: Affald smides i
skraldespandene, og stolen saettes ind under bordet.

Hjeelpemidler og adgang til internettet

Du er selv ansvarlig for at medbringe alle tilladte hjeelpemidler. Det er ikke muligt at Iane eller dele
ordbgger, lerebgger og andre hjaelpemidler under eksamen/prgven.

Til prgver/eksamener i matematik udleverer skolen den tilladte formelsamling.

| ma bruge internettet til

e adgangtil Lectio og netprgver.dk

e holdets side i Lectio inkl. afleverede opgaver

e materialeti Scriba

e holdets eventuelle side i Moodle

e Den webbaserede udgave af ordbogen.com (Vi anbefaler, at du downloader ordbogen.com
til din computer, da vi ikke kan garantere, at webudgaven virker. Du finder vejledning her:
Guide til download af ordbogsprogrammet)

Alt gvrigt materiale skal veere downloadet. | seerlige tilfeelde kan fagleereren give tilladelse til brug af
bestemte digitale hjeelpemidler, som kraever internetadgang, hvis de ikke kan downloades. | disse
tilfeelde skal materialet fremga af undervisningsbeskrivelsen.

Vigtigt Tjek regler for brug af hjaelpemidler med din laerer i god tid inden eksamen/prgven.

Det er ikke tilladt at abne eller arbejde i dokumenter, der ligger pa internettet eller uploade
dokumenter til internettet. Bruger du iCloud, Google Drive, OneDrive, Dropbox osv. eller en anden
form for backup i skyen, skal du inden eksamen sla disse fra, og du ma du ikke dele mapper med
nogen eller skrive i dokumenter, som andre har adgang til. Det er forbudt at anvende
oversattelsesprogrammer, der kan oversaette hele saetninger eller udtryk. Det er ligeledes forbudt
at anvende programmer baseret pa Al/kunstig intelligens (fx ChatGPT) til alle skriftlige prgver pa
Gammel Hellerup Gymnasium.

SRP Det er derudover ikke tilladt at bruge generativ Al til produktion af SRP og alle andre
opgavebesvarelser, som skal bedgmmes, da du ikke Igser din opgave selvstaendigt. Hvis der opstar
mistanke om at afleveringer og SRP-besvarelser indeholder Al-produceret materiale, sa vil det blive
behandlet som en plagiatsag.
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Vigtigt Al elektronisk kommunikation, anden utilsigtet brug af internettet eller brug af generativ
kunstig intelligens betragtes som snyd og kan medfgre bortvisning, jf. Eksamensbekendtggrelsen
§20

| praksis betyder det fx at
e atensimpel sggning pd Google
e atenenkel besked i Lectio
e at dele dokumenter i Dropbox
e at bruge oversattelsesprogrammer (fx Google Translate eller Microsoft Translate)
e at bruge Al (fx ChatGPT)

kan vaere bortvisningsgrund.

Husk derfor at sla fx iMessage, Teams, Messenger osv. fra, inden du gar til forberedelse. Vi
overvager internettrafikken, og der foretages stikprgvekontroller.

Eksamensnetvaerk

Det er et krav, at du under hele prgven/eksamen er logget pa skolens netveerk: GHGeksamen med
felgende login

Brugernavn: Dit GHG-login
Password: Det password, du bruger til GHG-Intra, GHGelev wifi, Moodle osv.

Test via linket her, at dit login virker. Har du problemer med login, skal du senest dagen fgr prgven
kontakte IT-kontoret.

Monitorering af computeraktivitet

Gammel Hellerup Gymnasium anvender programmet ExamCookie i forbindelse med skriftlige
eksamener og interne skriftlige prgver. Programmet monitorerer elevens computeraktivitet under
preven for at sikre at der ikke anvendes ikke-tilladte hjeelpemidler eller ekstern kommunikation
under prgverne.

Du downloader ExamCookie-programmet ved at klikke pa downloadikonet pa examcookie.dk, inden
du skal starte pr@gven. Programmet installerer og starter herefter sig selv, og det afslutter og
afinstallerer automatisk, nar prgven er slut. Bemaerk at hvis du afslutter prgven fgr tid, skal du dog
selv afslutte ExamCookie.

Det er et krav at ExamCookie-programmet anvendes ved alle skriftlige eksamener og interne
skriftlige prgver.
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Afleveringsprocedure

Hvordan du skal aflevere, afhaenger af om du er til skriftlig eksamen eller til arsprgve

Skriftlig eksamen
Til eksamen skal du aflevere i www.netprgver.dk. Her skal du logge pa med Unilogin
Vigtigt Du kan ikke benytte MitID under eksamen.

Alle delprgver uden hjaelpemidler afleveres handskrevet uden elektronisk aflevering.

Vigtigt Skriftlige studentereksamener uden delprgver er anonyme. Du skal derfor vaere
opmarksom pa at du ikke skriver dit navn, skole eller klasse nogetsteds i din besvarelse. Filnavnet
ma heller ikke indehold dit navn. Ved skriftlige studentereksamener med delprgver (matematik,
spansk og fransk) udfyldes delprgve 1 med dit fulde navn, skole og klasse/hold.

Til studentereksamen med aflevering i www.netprgver.dk er eneste afleveringsformat PDF i alle fag.
Ved skriftlige studentereksamener skal du aflevere din besvarelse i www.netprgver.dk. Log pa
netprgver.dk med dit UNI-login. Du skal vaere pa netvaerket GHGeksamen. Fglg herefter
instruktionerne pa skaermen.

Forud for prgvedagen, skal du via dette link teste, at dit udstyr opfylder kravene. Se desuden disse
to korte videoer: Video 1 (klik her) og video 2 (klik her).

Vigtigt Det er fatalt at aflevere en forkert fil. Vaer derfor ekstra opmaerksom pa, at du uploader den
rigtige opgave, version osv. Dobbelttjek altid, at du har afleveret den rigtige fil i det rette format,
inden du forlader lokalet. Efter aflevering vises en kvittering for korrekt aflevering.

Du ma fgrst pakke computerudstyr, USB-stik, opgavehafte, mobiltelefon, bgger m.m. efter
eksamens/prgvens afslutning, nar vagten giver lov.

Arsprove
Ved skriftlige arsprgver skal du aflevere elektronisk i Lectio.

| de naturvidenskabelige fag er afleveringsformatet PDF og i de gvrige fag er afleveringsformat
Word.

Skriv navn i opgaven (seerligt vigtigt ved prgver med delprgver) pa samme made, som du normalt
g@r i undervisningen.

Nar du skal aflevere, skal du vaere opmaerksom pa fglgende:
Under “Eksamener” i Lectio pa forsiden vaelges Digital skr. aflevering. Fglg herefter instruktionerne
pa skaermen.

Vigtigt Det er fatalt at aflevere en forkert fil. Veer derfor ekstra opmaerksom pa, at du uploader den

rigtige opgave, version osv. Dobbelttjek altid, at du har afleveret den rigtige fil i det rette format,
inden du forlader lokalet. Efter aflevering vises en kvittering for korrekt aflevering.
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Du ma fgrst pakke computerudstyr, USB-stik, opgavehafte, mobiltelefon, bgger m.m. efter
eksamens/prgvens afslutning, nar vagten giver lov.

Seerlige forhold

Brug af computer sker pa fglgende betingelser

e Du skal selv medbringe al det udstyr, du skal bruge.

e Du erselv ansvarlig for, at dit udstyr fungerer. Hvis dit udstyr bryder sammen under prgven,
skal du fortsaette med kuglepen og papir eller pa en lanecomputer, hvis en sadan kan
fremskaffes.

e Skolens forsikring daekker ikke dit udstyr, selvom det befinder sig pa skolen.

Inden eksamen/prgven
e Kontrollerigod tid inden prgven/eksamen, at din computer og programmer (fx
matematikprogrammer) virker, og at du kan logge pa skolens netvaerk.
e Brug linjeafstand 1,5 og skriftstgrrelse 12
o Ggr USB-stik klar til sikkerhedskopiering. Medbring et tomt stik

Vigtigt Det anbefales at gemme dokumentet Igbende under et nyt navn, fx Eksamensopgavel,
Eksamensopgave? osv. Lav samtidig en sikkerhedskopi af alle dokumenterne pa dit USB-stik.

Nyttige links

Herunder kan du finde links til love og bekendtggrelser:

Love og bekendtggrelser: https://www.uvm.dk/gymnasiale-uddannelser/love-og-regler/love-og-
bekendtgoerelser

De enkelte fag: https://uvm.dk/gymnasiale-uddannelser/fag-og-laereplaner

Karakterer og bedgmmelse: https://www.retsinformation.dk/Forms/R0710.aspx?id=25308
Klager over prgver: http://uvm.dk/Uddannelser/Gymnasiale-uddannelser/Proever-og-
eksamen/Klager-over-proever

ExamCookie: https://www.examcookie.dk/elevinformation/

God preve/eksamen til jer alle
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